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Pointeur Normal
* FORMATION ASSISTAMNCE %
1 MAINTENANCE INFORMATIQLIE {j Main (Lien Cliquable)
o . 2 ’\:} Sablier / Cercle de Chargement
Les difféerentes formes du pointeur :
Curseur Texte
© Obijectif
Comprendre les différentes formes du pointeur de souris et savoir quoi faire OB Fiches de Reckaensionsement
Selon son apparence' Q-I-b Croix de Déplacement
& Ce qu’il faut savoir
e Le pointeur change de forme pour indiquer une action possible. © PRSI
e Beaucoup d’erreurs viennent du fait que l'utilisateur ne regarde pas
le pointeur.

e Savoir lire le pointeur = éviter les clics inutiles, les erreurs, les blocages.
e Le pointeur est un langage visuel : il parle, il prévient, il guide.

£} Le pointeur fleche (pointeur normal)
« Signification

e Mode normal

e Vous pouvez pointer, cliquer, sélectionner
« Action

e Clic gauche pour sélectionner

e Double-clic pour ouvrir

e Clic droit pour afficher un menu

E3 La main (liens cliquables)
« Signification
e Vous étes sur un lien (site web, bouton, élément interactif)
« Action
e Clic gauche pour ouvrir le lien
Astuce
Si ce n’est pas une main, ce n’est pas un lien.

E) Le sablier / cercle bleu (chargement)
« Signification
e L’ordinateur est en train de réfléchir
¢ Une action est en cours
« Action
¢ Ne pas cliquer plusieurs fois
e Attendre quelques secondes
. Attention
Cliquer plusieurs fois peut bloquer un programme.

3 Le curseur texte (I majuscule)
« Signification
e Vous pouvez écrire ou sélectionner du texte
« Action
e Clic pour placer le curseur
o Glisser pour sélectionner du texte
Astuce
Si vous voulez écrire mais que vous voyez une fleche — vous n’étes pas dans une zone de texte.



B} Les doubles fleches (redimensionnement)
« Signification
¢ Vous étes sur un bord ou un coin d’une fenétre
e Vous pouvez agrandir ou réduire
« Action
¢ Cliquer-glisser pour redimensionner
Variantes
e [ horizontal
e [E3J vertical
e N diagonal

3 La croix a quatre fleches (déplacement)
« Signification

e Vous pouvez déplacer un élément (image, objet, fenétre interne)
« Action

o Cliquer-glisser pour déplacer

E2 Le pointeur interdit (Q)
« Signification
e Action impossible
e Vous n’avez pas le droit de déposer ici
e Le programme refuse I'action
« Action
e Relacher la souris
e Revenir en arriere
e Essayer ailleurs

[J Le pointeur “glisser-déposer” (icone fantdme)
« Signification

e Vous étes en train de déplacer un fichier

e Le fichier suivra la souris
« Action

e Relacher pour déposer

o Echapper (Echap) pour annuler

I. Attention
Beaucoup d’utilisateurs déplacent des fichiers sans le vouloir. — Toujours regarder le pointeur avant de relacher.
Tant que le bouton gauche est enfoncé, aucune action n’est faite.
Astuces générales
e Toujours regarder le pointeur avant de cliquer.
e Sile pointeur change, c’est que I’action change.
e Sivous ne comprenez pas ce qu’il se passe :
o relacher la souris
o attendre
o recommencer calmement
e Le pointeur est votre meilleur indicateur de ce que I'ordinateur attend de vous.
e Sitoutefois, vous voyez un pointeur « exotique » appuyez sur la touche « Echap » pour retrouver un
pointeur habituel



